
 

   党委学生工作部 

编号: 2024  045 学  生  处 

 

 
关于印发《西安工业大学学工系统值班管

理办法（修订）》的通知 
各有关单位： 

根据 11月 30日陕西省委教育工委来我校督查工作指示，

为进一步加强学工系统应急处突工作，经主管校领导批准，

现将《西安工业大学学工系统值班管理办法（修订）》印发

给你们，请遵照执行。 

 

附件 1：西安工业大学学工系统值班管理办法（修订） 

2：学工系统值班表(2024.12.13-12.31) 

 

 

党委学生工作部  

2024 年 12 月 13 日 

  



西安工业大学学工系统值班管理办法 
（修订） 

为进一步明确学工系统值班人员工作职责，有效预防和

妥善处置学生各类突发事件，切实维护校园安全稳定，特制

定本办法。 

一、适用范围 

学工系统值班人员。 

二、值班安排 

（一）值班时间 

学工系统值班纳入学校值班统一管理。工作日和非工作

日（周末、节假日）均需值班，工作日值班时间为当日17:30至

次日8:30；非工作日值班时间为当日8:30至次日8:30。 

（二）值班人员 

学工系统值班人员由学工部、研工部、团委、就业处值

班人员、副书记、辅导员构成。学工部、研工部、团委、就

业处每天安排 1 名值班人员，学院副书记和辅导员执行大值

班，每天安排 1 名副书记和 7 名辅导员。 

辅导员根据学生类别及各学院学生人数分为 7 组，每组

每天安排 1 名辅导员。具体分组如下： 

第一组：光电学院、机电学院、材化学院 

第二组：电信学院、经管学院 

第三组：计算机学院、建工学院、兵器学院 

第四组：文学院、基础学院、设计学院、书法学院、圣

理工学院 



第五组：新生院（男生公寓） 

第六组：新生院（女生公寓） 

第七组：研究生 

如因各学院辅导员人数变化较大造成各组值班人员不

均衡的，由学工部结合实际对分组进行调整。 

（三）值班地点 

西安工业大学未央校区 

三、值班人员职责 

1.学工部、研工部、团委、就业处值班人员职责 

（1）做好学工系统值班人员管理监督工作。采取走访、

组织签到等形式对值班人员到岗情况进行检查，做好工作记

录。 

（2）深入学生宿舍、教室、食堂和活动场地，了解学生

思想、学习、生活情况。 

（3）如遇突发事件，根据《西安工业大学学工系统处置

学生突发事件应急预案（修订）》指导值班辅导员妥善处置

学生应急处突事件，及时上报学工部领导。 

2.副书记职责 

（1）深入学生宿舍、教室、食堂和活动场地，了解学生

思想、学习、生活情况。 

（2）如遇突发事件，指导值班辅导员现场妥善处置，及

时告知学生所在学院主管学生工作领导。根据实际情况作出

研判，需现场处置的要立即赶赴现场，需上报学工部的及时

上报。 



3.辅导员职责 

（1）深入教室、食堂、操场等学生学习生活场所，了解

学生思想、学习、生活情况。 

（2）深入学生宿舍，了解学生思想、生活状况，积极开

为学生提供切实有效的帮助和指导，协调处理学生在学习、

生活、心理等方面遇到的实际问题；加强学生安全教育，开

展宿舍安全隐患排查整改；督促学生开展爱国卫生运动。 

（3）加强与公寓管理人员沟通和交流，了解学生在公寓

学习生活表现情况，有针对性地开展相关工作。 

（4）负责小组内学生应急处突事件现场处置。值班期间，

如遇学生突发事件，必须第一时间赶到现场，了解情况并采

取有效处置措施，防止事态恶化，同时向学工部、研工部、

团委、就业处值班人员和值班副书记报告。 

四、值班要求 

1.辅导员在校在岗值班，夜间必须入住未央校区，学工

部、研工部、团委、就业处值班人员和副书记在岗值班。 

2.学工系统全体人员必须保证 24 小时电话畅通，及时

关注工作群通知。遇突发事件，第一时间联系值班辅导员告

知具体情况，并根据实际需要及时赶赴学校。 

3.如遇特殊情况需要调整值班的，需提前向学工部管理

科报备。 

4.学工系统值班工作情况纳入学院学生工作年度考核

与辅导员个人年度考核，且与辅导员个人职级晋升和评奖评

优挂钩。值班期间若出现脱岗、离岗、随意调换值班、突发



事件处理不及时、通讯不畅通等情况，将按照学校有关规定

严肃追责。 

五、其他 

1.如遇临时任务或特殊时期，按照学校相关安排执

行。 

2.本制度由学工部负责解释，自发布之日起执行。 

 

 

党委学生工作部  

2024 年 12 月 18 日 



 

学工系统值班表(2024.12.18-12.31) 
 

日期 
学工部、研工部 

团委、就业处 
副书记 

辅导员 

光电、机电、

材化 
电信、经管 

计算机、建

工、兵器 

文学、基础、

设计、书法、

圣理工 

新生院（男生

公寓） 

新生院（女生

公寓） 
研究生 

12 月 18号 郭  克 杨利红 郭  帅 何鹏程 胡  凯 李  聪 程正杰 牟雪艺 翟逸玥 

12 月 19号 夏开成 李明芳 刘强珺 王辛 孙  君 王  磊 解军强 刘  叶 张  春 

12 月 20号 牛迎宾 姚敏茹 陈慧英 王玉梅 吴宗原 王丹丹 雷浩然 杨  琼 郭靖茹 

12 月 21号 潘治辉 梁艳峰 张瑞红 王倩倩 王国栋 王朦月 郜  辉 刘地格 贾宇星 

12 月 22号 孙雅茹 王利军 段  强 孙会 秦亚敏 侯剑波 陈  辛 王  娟 王小利 

12 月 23号 程  丹 张  旭 李俊洁 李芳涵 于  杰 韩  寒 刘昊雨 杨钰琳 王晨浩 

12 月 24号 王  晶 靳永军 蒋紫洮 毛琳 李  凯 杨  萌 张向阳 徐慧子 王亚茹 

12 月 25号 陈远林 贾建利 安春雨 崔弘 呼延晓蓉 洪  涛 刘雷波 马芳荣 李  璇 

12 月 26号 林晓萍 张  郁 文  勃 曲峡 王梦馨 许金鑫 陈  辛 王  娟 黄  亮 

12 月 27号 韩  霄 张艳霞 张晓君 张玉玲 赵雨柔 杨娜娜 郜  辉 刘地格 牟黎明 

12 月 28号 卢莉萍 梁伟樯 唐雅莉 邵欣 刘  冬 黄星光 刘雷波 马芳荣 胡  娜 

12 月 29号 张  艳 翟  超 张晓君 张玉玲 赵雨柔 黄怡梅 张向阳 徐慧子 张启妍 

12 月 30号 曹玉玲 周  倩 唐雅莉 邵  欣 刘  冬 黄怡梅 程正杰 牟雪艺 刘叶楠 

12 月 31号 刘敏搏 杨利红 段  强 孙  会 秦亚敏 黄星光 解军强 刘  叶 石慧敏 

 


