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西安工业大学学生校外住宿管理办法 

（修订） 
 

为进一步严格校纪校规，保证正常的教学、生活秩序，

确保学生的人身和财产安全，维护学校稳定，根据教育部《关

于切实加强高校学生住宿管理的通知》和陕西省委教育工

委、省教育厅《关于开展全省教育系统租住（用）自建房安

全隐患排查整治的紧急通知》要求，结合我校实际，制定本

办法。 

一、学生公寓是学生日常生活与学习的重要场所，是课

堂之外针对学生进行思想政治工作和素质教育的重要阵地。

要不断家加强和改进学生公寓的建设和管理，积极为广大学

生营造良好的学习和生活环境，为学生成才服务。 

二、按照全日制学历教育规定要求，原则上不允许学生

自行在校外租房居住。对于因疾病等特殊原因确需在校外租

房的学生，学院和学生及家长要签订安全承诺书，按照“谁

审批，谁签字，谁负责”原则，落实校外住宿学生管理责任，

学院主管学生工作领导为负责人，辅导员为责任人。 



 

三、申请在校外住宿的学生要严格履行审批手续。本人

及家长提交申请（附件 1、附件 2），说明在校外住宿理由、

房屋详细地址、联系方式，申请需学生家长及学生本人签字。

学院要教育引导学生对租住房质量及资质进行排查。 

四、对于学院审批同意校外住宿的学生，应及时到公寓

管理科办理退宿手续，退宿完成的学生，学院要做好登记工

作，填写《西安工业大学校外住宿学生基本信息登记表》（附

件 3）报学工部备案，学工部定期向财务处提供不住宿学生

名单，由财务处负责办理不住宿学生住宿费退费（免交）事

宜。 

五、在学生申请和家长书面保证中，必须承诺加强对学

生人身和财产安全的自我保护，承诺因在外住宿造成的人身

和财产损害由本人负责，学校不承担任何责任。在外住宿学

生必须遵守国家法律、法规，遵守《高等学校学生行为准则》

和校纪校规，遵守社会公德。 

六、各单位要对经批准在外住宿的学生加强法制教育和

人身财产安全教育，明确一名学生骨干作为联系人，落实日

常检查巡查及报告制度，切实做到责任到人，措施到位，有

异常情况及时与家长沟通，确保学生安全。 

七、对于经学校同意在校外住宿的学生中，符合在校外

住宿条件者如已超出之前申请居住时间，则需重新办理审批

手续；不符合在校外住宿条件者各单位要下发《返校通知单》

（附件 4），耐心说明可能产生的后果和个人应承担的责任，

责令其限期搬回校内住宿。 



 

八、对未经学校批准擅自到校外住宿者，须加强教育，

劝其回校，并视情节给予相应纪律处分。 

 

 

党委学生工作部  

2024 年 8 月 22 日 



 

附件 1： 

西安工业大学学生校外住宿审批表 

申请家长姓名  联系电话  

联系地址  

学生（子女）

基本情况 

姓名  性别  电话  

所在学院、班级  

申请居住详细地址  

申请居住时间 年  月  日 至       年  月  日 

申请理由 

 

 

 

 

 

 

 

 

学生本人签字： 

学生家长签字： 

年    月    日 

辅导员意见 

 

 

 

签字： 

年  月  日 

学院主管学生

工作领导意见 

 

签字： 

 

（盖章） 

年  月  日 

公寓管理员 

意见 

退宿 已办理  未办理 

 

 

签字： 

年  月  日 

公寓管理科 

意见 

 

 

 

（盖章） 

年  月  日 

注：此表一式三份，学院、公寓管理科、学生本人各留一份。 



 

附件 2： 

校外住宿学生家长安全责任承诺书 

家长姓名  联系电话  

联系地址  

学生（子

女）基本情

况 

姓名  性别  电话  

学院、班级  

居住详细地址  

承诺时间   年  月  日 至       年  月  日 

 
我郑重承诺： 

1. 我的孩子在校外住宿是我同意并亲自申请的。 

2. 我保证经常了解、掌握孩子的住宿情况，并负责对孩

子进行安全教育，保证其人身、财产的安全。 

3. 孩子在校外住宿期间，如发生人身伤害、财产损失等

安全事故，责任由本人承担，与学校无关。 

4. 我愿意对孩子的承诺负责。 

学生承诺 我郑重承诺： 

1. 自觉遵守国家法律法规、校纪校规、社会公德。 

2. 在校外住宿期间，保证按时参加学校、学院、班级的

各种活动。 

 学生签字：___________ 

年  月   日 

家长签字                                       年  月   日 

注：此表一式二份，学院、学生本人各留一份。 



 

附件 4： 

返校通知单（上联） 

                                                              编号：            

 

________同学： 

    为了进一步加强校纪校规，确保你的人身和财物安全，使你更好的学习和生

活，接到通知之日起请你立即搬回学校居住。同时学校将告知你的家长，协助学

校做好此项工作。 

   

                                                    

西安工业大学          学院 

     年   月   日 

 

我承诺：将严格遵守校纪校规，于     年   月   日搬回学校居住，否则

发生的一切后果由自己负责！ 

 

 

                                                        学生：_________ 

                                                           年   月   日 

                                                        

————————————盖————————————章————————————— 

 

返校通知单（下联） 

                                                      编号：            

 

________同学： 

    为了进一步加强校纪校规，确保你的人身和财物安全，使你更好的学习和生

活，接到通知之日起请你立即搬回学校居住。同时学校将告知你的家长，协助学

校做好此项工作。                                                         

 

西安工业大学         学院 

                                                            年   月   日    

 

我承诺将严格遵守校纪校规，于      年   月   日搬回学校居住，否则发

生的一切后果由自己负责！ 

 

                                                         学生：_________ 

                                                             年   月   日 

备注：1.本表分上下两联，上联由学院保存，下联由学生本人保存。 

      2.表格中间加盖各单位公章即可。 


